2018版奖助学金管理系统使用说明—校长奖学金评定
一、查看评定资格
查看评定资格时，依次选择相应的【奖学金】、【学年度】、【年级】和【学号】。最好不要在奖学金和学号同时为空的条件下进行查询，否则可能会因为数据量太大导致浏览器假死。然后点击【查询】即可显示结果，如图所示。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]二、操作方法
如图所示点击【工作菜单】中选择【奖学金评定】下的【奖学金评定】，选择奖学金的名称和相应的学年度，会出现如下图所示的界面，显示在这一年度下该奖学金在不同年级、不同待遇类别的名额数（“岗位奖学金”中包含的“校长奖学金”名额包括在“校长奖学金—发放”中）。 
[image: f:\sharecache\奖助办日常工作\通知汇总\校长、学业、专业、专项\校长\2018\评定.jpg]
选中需要进行评定的条目，点击红框内的【评定】，系统会查询出所有当前已录入的具有校长奖学金评定资格的学生记录，如下图所示：
[image: f:\sharecache\奖助办日常工作\通知汇总\校长、学业、专业、专项\校长\2018\提交.png]
点击红框内的【添加】，系统会弹出添加学生校长奖学金窗口，如下图所示：
[image: f:\sharecache\奖助办日常工作\通知汇总\校长、学业、专业、专项\校长\2018\查询.png]    在弹出窗口内，点击“查询”会显示所有具有校长奖学金资格的学生
[image: 1526520194(1)]
勾选需添加的学生，点击【添加】， 成功后，点击【保存】按钮完成操作，再选中这些学生对应的复选框，点击【提交】即可，奖助办将对这些已经提交的奖学金评定进行审核；提交之后审核之前仍可对学生的评定信息进行修改。

在教务已经提交奖学金评定，奖助办审核通过之后，【审核标志】会显示为【审核通过】，对于已审核的学生不能再修改评定数据。

 *注：对于17级及之后获得“博士生岗位奖学金”的博士研究生，需在奖学金评定页面中选择“博士生岗位奖学金”，点击评定，双击【奖学金组合项】，修改为“校长奖学金”。同时，由于“岗位奖学金”中的“校长奖学金”名额包含在“校长奖学金-发放”名额中，因此当增加“岗位奖学金”中的“校长奖学金”名额时，“校长奖学金-发放”的名额要相应减少，此时需联系奖助办公室进行预算名额调整。
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