财务部关于网上提交学生助研、助管、助教费
及勤工助学的操作说明
1、提交与转卡时间
1）网上提交预约单时间：无限制。
2）预约单提交到财务部时间：每月4日至26日。
3）转卡时间：每星期转卡一次，每月4日至26日期间的每个星期一及每月27日-30日的工作日为转卡日。节假日转卡时间，以财务部临时通知为准。

2、助研、助管、助教、勤工助学发放手续
网上提交网报预约单，具体流程如下：
1）登陆北京大学财务部综合信息门户（cwfw.pku.edu.cn），密码与校内门户中所使用的密码相同。（推荐使用谷歌chrome浏览器）
[image: ]


2）点击左侧或上方导航栏中“学生发放”。
[image: ]
3）点击左侧导航栏中“填写发放单”。填写十位项目号，项目负责人姓名及附件张数。同时，补全其他经办人信息。填写完成后点击下一步
[image: ]
4）人员类别设置为“学生”，按照实际发放资金性质选择酬金性质“助研费”、“助管费”、“助教费”，根据具体实际发放内容填写摘要，是否转卡发放选择“是”。填写完成后点击“下一步”。
[image: C:\Users\dell\Desktop\微信截图_20180228112517.png]


5）导入发放人员名单，可以单笔录入、常用名单录入或EXCEL导入。录入完成后点击“提交发放清单”。
[image: ]
6）直接点击“下一步”。
[image: ]
7）点击“打印确认单”。
[image: ]
8）确认单打印出来后，需由经办人、项目（业务）负责人及院系会计签章并加盖院系公章。
若一张预约单发放金额超过10万（含）但低于50万，需由单位财务负责人审批签字。
若一张预约单发放金额大于50万（含），且单位已取得分管校领导授权，则由单位财务负责人审批签字，无需另附大额资金审批表。
若一张预约单发放金额大于50万（含），但单位未取得分管校领导授权，请另附《北京大学大额资金使用审批表》。
[image: C:\Users\dell\Desktop\75b120b2f72f975fbfa874dd8a4dca2.png]
最后，将网报预约单及其附件交院系财务室或财务部112办公室进行办理。
如有问题请致电010-62751250或010-62751254进行咨询。
image4.png
ESMRES(AES - 2201961100)

Amzm  mern .
WERE
e v TmEm





image5.png
ARRIER | AR : PE-PEURMNARRSD ; MENHR : 298 ;
~ g2\ [~ smEEeRA | ~ excelsA |~ mmgesA |~ gmse |
BIS/PS/EHSOE | RE@E Asxm ) BEAEE S E





image6.png




image7.png
ez 1Y

PEKING UNIVERSITY

5588
ZEERMNA

= .
1 w0 & |0 X mSREMe
e !

o
D FERHWS
0 ESKmE
1 EERme Bl =259 GEi§ EalR
> oaEREE 145695

FTETGAR

3 ERERERSHE
4 smEETE =B R O aT-09-13

fmass: AT TRERE: Z2niae1100

RESEA S s REFEATS: ooosi77082 SFREA: e

iz : ' B wEe

BhA: R = 1az81979625 pai: 1az81979625

S BIS/EhS/FS Aazem ETr = [ ]
1 Le0111108 =3 FALIRT Lo
AHETAS: SRS EHRBIE: 1 %
g | ) REA SAATISRASREEATE AR WEASRE (55 REA SHABRET MR-
TR b sERenn: SAGENLIERTHINE, 28 GEEK. FREPED Bit-
el





image8.png
E:20N TRA dEREA st BRAT
== =2 =2 EE
ATRE AN

1 EHAHSHAT A7 @) FsoRf, HREMEREAF, NEARILFT .

k]
b
i
e
fis
o

EHEEHEFATORT (2) 0, BLENEIERRSER. BRLUSREA AR, EEEMARALF .

k]
b
i
e
fis
o

EHEEHEFATORT (2) 0, BURENEIERRSER. BEEM CEAFARAS EREED o

SR A AR RE R





image1.png
FS/EATS/AKEE ]

| © FHEEE

:010-62751023  Email : sermis@pku.edu.cn  © ILRAZFHEHL




image2.png
15588
@ "ﬂﬁ,"m‘lmﬁy aERIA

@ mmem | ‘
Q  aemn
(5 =ex=
2 mims
8  xezm
D wmws
@ mrwm
Q  aemn

il

ER  EEsN NESE AL

-

> RIRFGEFEHRV2.0-2017F68120
> RRFGERAEEE-2017668128

» RRRGSSERSEIECS

2017465288

9

Cl C] C] -
FERN FMBS ISR GEs9 R

AEATIE SRS A RNE HEET |
RTEIBEEANE  @EE , BEES
SHREREN1024xT68UE |

> i SRS for XP

> g AR for WINT/8/10

> T adobe flash player for chrome




image3.png
EESEEEAEE

A () mass= ENATS 1606191029

EnAEs = RIRREA = aiE 13261979628

FFL 13261979628 ERTERE 272870107@qq.com R

© T |

EEF@

1, DESSWEERLE , (VRN NS , FERESIN | BT RARSSR, ESTER, (RS, (IDEEES, SHISERARRESNARTE
=,
2, SRRERRE , SERETSTASATHERORE , BERMNECIRES | T ARESERAEE , SRR,





