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一、完善论文汇总信息表

	1 能否允许部分论文按一级学科送审？研究方向字数能否加长一些？

	答：
	为保证论文遴选的高效率及精准度，新平台论文送审原则上在一级学科下按照二级学科和研究方向遴选专家。研究方向字数不宜过长，因为送审论文需根据专家的研究方向进行匹配，库里专家的研究方向字数一般在 5 个字左右，所以研究方向不要写的太细，尽量写的大而准。另外，研究方向最多可以写两个，一个研究方向最多为8个字符（8个汉字），共17个字符，用中文分号隔开。



	2 选填项不填或者删掉，是否会影响上传？

	答：
	选填项不能删掉，为方便个人观看，可以使用 excel 中隐藏功能对此不填项进行隐藏。如果没有信息则不用进行填写（也不要写无，空着即可），否则会影响上传。



	3 汇总表选填项填写与否是否影响专家评阅？

	答：
	不会影响专家评审，部分信息只是用于统计汇总。



	4 新平台专家编号是否唯一，是否与评审关系编号相同？

	答：
	新平台取消了专家编号概念，采用评审关系编号作为指定及回避专家的主要标志。评审关系编号是根据论文和专家的组合而产生的，具有唯一性，主要目的是
为了增强保密性，保护专家个人信息。



	5 汇总表指定专家如何进行填写？

	答：
	可以通过填写“评审关系编号”、“专家姓名”或“专家姓名+专家单位”进行指定。请注意老平台专家编号不可用在指定专家操作中，如因专家重名无法指定到
专家，可添加专家单位约束或通过评审关系编号进行指定。



	6 如单位既有送审原专家，又需要新聘专家，如何进行操作？

	答：
	可在汇总表中填写需要送审的原论文评审关系编号或专家姓名，系统会优先送审
指定专家，然后再对缺少专家进行遴选。



	7 新平台能否回避老平台专家？

	答：
	为方便单位进行新旧系统迁移，新平台汇总表中提供回避老平台专家编号功能，单
位需在论文汇总表“回避专家姓名”处填写“ozj+专家编号”进行回避，如 ozj123456。



	8 上传汇总表没填回避专家，后期可以添加回避专家吗？

	答：
	不可以，要在上传的汇总表中进行填写。



	9 上传后的汇总表能否进行修改？

	答：
	论文送审前可以对汇总表进行删除并重新上传更新后的汇总表。但论文送审后相关
论文信息不可进行修改。



	10 论文汇总表中是否可以不填院系？

	答：
	院系填写是为了方便学校反馈结果的分类管理，评审专家在系统中看不见学生院
系信息。



二、上传附件

	1 评审是要单独提供论文摘要吗？

	答：
	摘要作为遴选算法参考的重要条件，为保证遴选准确性，必须进行提供。摘要为.txt格式，需与论文一起压缩为.zip 包一并上传。



	2 艺术类作品如何进行上传？

	答：
	艺术类作品可作为“其他材料”类型与艺术论文、摘要等文件一起打包为.zip 压缩包进行上传。



三、复评及增/减评

	1 如何进行复评操作？

	答：
	对于已在新平台完成评审的初评论文可以进行复评操作。复评论文需在汇总表中填写与初评论文相同的“论文类型（答辩前，抽检，评优）、学号、论文题目”， 并根据单位需求在论文汇总表“指定专家/回避专家姓名”处填写初评对应的评审
关系编号，此后系统可自动送审或回避相应专家。



	2 复评时可以更改学生学号或论文题目吗？

	答：
	不可以，复评如改变学号、论文题目或论文类型，该论文会被认定为一篇全新的论
文。



	3 复评是否只重传汇总表，论文不用重新上传？

	答：
	不论初评、复评均当做一篇新论文需将所有相关附件都上传。



	4 复评专家可以自动指定初评未通过的专家吗？还是必须自己手动备注指定，如果不写
的话还是进行随机原则吗？

	答：
	复评专家的指定及回避需在汇总表中进行手动填写，如不填写则会按照随机原则进行送审。


	5 汇总表的指定及回避专家是只有复评可以进行填写吗？

	答：
	初评、复评均可根据单位需求进行填写。


	6 论文指定送原专家时，专家复评时能看到原来的评审意见吗？

	答：
	不可以。


	1 申诉的论文可以直接增评吗？

	答：
	可以，在论文管理页面进行增评操作后，进行重新遴选即可。


	2 第一次意见返回后如果需要增评，第一次评审的专家会自动屏蔽吗？

	答：
	增评会自动屏蔽已遴选过的专家。


四、评审关系管理

	1 评审关系管理可以查看评审状态吗？

	答：
	可以，评审关系管理页面点击“高级查询”，选择“评审状态”筛选项。




五、评审结果导出及下载

	3 评阅书可以批量导出吗？

	答：
	可以，在评审结果下载页面可以批量勾选并下载。



	4 评阅书结果已经生成，但评审结果导出的 EXCEL 中无此信息怎么处理？

	答：
	单位评审结果导出表每 24 小时进行一次数据更新，存在一定延迟，可等待 24 小时
后进行查看。



六、用户管理及院系二级账号管理

	1 单位可以有多个一级账号吗？

	答：
	可以，单位可以申请多个一级账号，共同管理单位全部论文。但由于一级账号具有
的数据及操作权限相同，建议单位慎重申请多个一级账号。



	2 单位二级账号如果未按规定进行命名怎么办？

	答：
	二级账号必须按操作手册规范进行操作，命名规范为单位编码+ej+英文/数字，不可以使用中文进行命名。已经创建且未符合命名规范账号暂不影响使用，但后续会
进行统一修正。



	3 矫正研究方向是二级管理员可以操作的吗？

	答：
	一\二级管理员均可操作。



七、其他

	1 自设学科单位想要补充怎么办？

	答：
	为保证平台送审准确性，自设学科必须在“教育部二级学科自主设置信息平台”进行备案后才可使用。如未进行备案，建议二级学科填写相近的二级学科，以方便专家遴选。



	2 旧平台数据新平台会有展示吗？

	答：
	暂时没有。



	3 终止评审后看不到论文信息了？

	答：
	为方便单位进行送审，论文管理会直接展示需要送审的论文。如需查看更多的论文
数据，可清空筛选项进行。



	4 专家库如何补充？现在是否可以继续补充？

	答：
	需等待下次专家上报时间，每年 1 月进行专家库的统一更新。



