学位论文信息汇总表填写格式要求
表1  论文数据表结构

	序号
	字段名
	填写说明
	备注

	
	单位代码
	必填；参照单位代码：北京大学代码：10001
	北京大学学生综合信息管理系统（简称学位系统）

	
	所在院系
	必填；20字以内；若院系用户操作，注意该名称应与一级用户下所属院系名称完全一致
	

	
	学号
	必填；30字以内
	

	
	一级学科码/专业学位类别码
	必填；参照一级学科/专业学位类别码
	

	
	学科方向码
	建议填写；参照学科代码/专业类别代码中的学科方向码填写；若自设二级学科，请填写教育部备案的学科方向码；若所选一级学科/专业学位类别下无学科方向，则可不填写
	

	
	论文题目
	必填；字符数不超过200（含标点符号）
	

	
	论文英文题目
	必填；字符数不超过200（含标点符号）
	

	
	论文研究方向
	必填；字符数不超过17（含标点符号），填写论文的主要研究方向（最多2个，每个研究方向不超过8个汉字），多个研究方向用中文分号间隔。
	学位系统导出，检查分号是否正确

	
	关键词
	必填；字符数不超过100（含标点符号）;3-5个，多个关键词之间用中文分号间隔
	

	
	是否上传简况表
	必填；限制填写“是”或“否”
	学位系统导出，默认为“否”

	
	是否上传自评表
	必填；限制填写“是”或“否”
	

	
	是否上传其他材料
	必填；限制填写“是”或“否”
	

	
	攻读类别
	必填；参照攻读类别填写，限制填写“博士学术学位”、“博士专业学位”、“硕士学术学位”、“硕士专业学位”
	学位系统导出

	
	攻读方式
	必填；参照攻读方式填写，不可填写“博士”、“硕士”
	填写名称，如全日制、普通报考等

	
	入学年份
	必填；6位年月数字，例如201809
	学位系统导出

	
	导师姓名
	必填；多个导师以中文分号分隔，不超过两个；总数不超过50字
	

	
	论文类型
	必填；参照论文类型字典，填写论文类型名称，限制填写“答辩前”、“抽检”、“评优”
	

	
	送审专家数
	必填；限制[1-20]整数，抽评博士为5
	需将单元格格式设置为“文本”

	
	论文撰写语种
	必填；中文论文填写“中文”即可，少数民族语及外国语等参照“语种代码”字典填写
	学位系统导出

	注1：姓名、作者前置学历、作者前置学历专业、移动电话、电子信箱、证件类型、证件号码、创新点、回避专家姓名、回避单位代码、回避省市代码、指定专家姓名、指定单位代码、指定省市代码、性别代码、出生年月、民族代码、导师研究方向、是否为复审论文等字段为选填项，可根据需要按规填写。如不需要，该字段空白即可，请勿填写“无”。
注2：表格中所提及的“学位系统”全称为“北京大学学生综合信息管理系统”。


表2 评审材料命名规则
	材料类型
	命名规则
	文件格式

	论文信息汇总表
	学校代码_院系名称_日期，例：10001_物理学院_20210318 
	限制xls/xlsx

	论文原文
	学校代码_学号_LW（字母大写），例：10001_1601112568_LW.pdf
	限制pdf

	论文摘要
	学校代码_学号_ZY（字母大写），例：10001_1601112568_ZY.txt
	限制txt

	压缩包命名
	学校代码_日期，例：10001_20210318
	限制zip

	注意：命名中不能有空格，务必使用下划线


